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KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

MUDANYA İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

SIRA NO H İZ M E T İN  A D I B A Ş V U R U D A  İS T E N E N  B E L G E L E R
H İZ M E T İN  T A M A M L A N M A  

S Ü R E S İ 
(E N  G E Ç )

1
Ücretli Ö ğretm en 

G örevlend irm e

1- D ilekçe
2- D iplom a Fotokopisi
3- 2 A det Resim
4- Sağlık Durum Beyanı
5- Adli Sicil Beyanı

1 Gün

2 Ö ğretm en A tam a Başvuru lan

1-  Lisans diplom ası veya m ezuniyet 
belgesin in aslı veya kurum unca onaylı 
örneği
2 - KPSSP10 sonuç belgesin in aslı veya 
b ilg isayar çıktısı
3 - Son altı ay iç inde çekilm iş üç adet 
vesika lık fo toğra f
4 - Görev yapm asına engel bir halin 
o lm adığına da ir Sağlık Durum u Beyanı 
(EK-6)
5 - Onaylı e lektron ik başvuru form u
6- Mal bild irim i ( İl M illî Eğitim  
M üdürlüklerinden tem in ed ilecek.)
7 - Bağlı olduğu askerlik  şubesinden 
a lınm ış askerlik durum  belgesi
8 - M illî sporcu belgesi (G ençlik ve Spor 
Genel M üdürlüğünden ya da ilgili 
federasyondan alınacak.)

10 Dakika

3
Ö ğretm en İller Arası A tam a 

Başvuruları
1- Görev yeri belgesi
2 - E lektronik başvuru form u

Bakanlığın
Belirlediği

Süre

4 4 Ücretsiz İzin
1- D ilekçe
2- Doğum Raporu
3- Sağlık Raporu

3 Gün

5

Y ıllık İzin, S ıhhi İzin, 
M azeret İzni, Görevli 
İzinli Sayılm a ve V eka le t 
Onay İşlem leri.

1- İzin Formu (EK1) 30 Dk.

6
Ş ehir M erkezine G id iş- Geliş 
Onay İşlem leri

1- D ilekçe
2- M azeret Belgesi

1 Gün



7 Sevk Teh ir

1- A skerlik  Belgesi
2- M ezuniyet Belgesi
3- Nüfus Cüzdan Fotokopisi
4- Flizmet Cetveli

30 Gün

8 Em eklilik  İşlem leri

1-  Em ekli keseneği İcmal Bordrosu 1 
yıllık
2 - in tibak Onayları
3- Fotoğra f 30 Gün
4- D iplom a
5- Em ekliliğe Esas D ilekçesi

15 Gün

9 Öğrenim  Belgesi D üzenlenm esi

1- D ilekçe
2- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

1 Gün

10 A tam a (Özel Ö ğretim )

1- D iplom a veya Onaylı Örneği
2- Sabıka Kaydı
3- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
4- İş Sözleşm esi
5- istifa Onayı ( Daha önce görev 
yaptıysa)

1 Gün

11

Pansiyonlara Özel 
Durumu Olan 
Öğrencilerin 
Yerleştirilm esi

1- D ilekçe
2- Nüfus Cüzdanı
3 - Öğrenci Belgesi
4 -  ikam etgah Belgesi

1 Gün

12
T iyatro-F ilm -İlüzyon- 
Konser izin İşlem leri

1- Sergilenecek tiyatro  eserin in tam  
metni.
2- Tiyatronun (Oyunu S erg ileyecek Kişi 
veya Grubun) vergi m ükellefi o lduğuna 
dair belge. (İçinde bu lunulan Yıla A it 
Tasdikli
Vergi Levhası Fotokopisi gibi....)
3- İl Milli Eğitim  M üdürlüğüne hitaben,
a) Kişisel başvuruda,
b) Ş irket başvurusunda Oyun izin isteği 
için, oyunun oynanacağı okul türü, 
adres ve
te le fon belirtilen dilekçe.
4 - Oyun CD’si (Oyunun S ahnelenecek 
Şekli ile)

5 Gün

13 Gezi İşlem leri

1- Gezi Planı
2 - Geziye Katılacak Öğretm en, Öğrenci 
ve Veli Listesi
3- Geziye katılacak öğrencilerin  
ve lilerinden a lınacak m uvafakat 
belgeleri
4- Okul Gezileri Ç erçeve S özleşm esi ve 
ekleri
5- A raç Uygunluk Tespit Belgesi

10 Gün



1 4 Denklik İşlem leri

1) İlköğretim  okullarına a lınacaklardan, 
yurt dışında öğrenim  gördükleri 
oku llardan aldıkları son ders yılına a it 
karneler veya öğrenim  belgesi ile varsa 
ayrılm a belgesi.
2) O rtaöğretim  kurum larm a 
a lınacaklardan, yurt dışında öğrenim  
gördükleri son ders yılına a it karne ler 
veya öğrenim  belgesi ile varsa ayrılm a 
belgesi.
3) O rtaöğretim  kurum larını b itirenlerden, 
yurt dışında öğrenim  gördükleri öğretim  
kurum undan aldıkları son ders yılına  a it 
karneler veya öğrenim  belgesi ile 
dip lom a veya d ip lom a a lm aya hak 
kazandığına da ir belge.
4) Yurt d ışındaki öğrenim leri sırasında 
kullandıkları pasaportun aslı veya giriş- 
çıkış tarih lerin in ve işlem gören 
sayfalarının yem inli m ütercim lerce 
yapılan tercüm esi.
5) Denklik işlem ini yapacak kurum da 
alan öğretm eni veya uzm anının 
bulunm am ası hâlinde, yabancı dildeki 
belgelerin yem inli m ütercim lerce 
yapılm ış Türkçe tercüm eleri veya Türk 
Dış Tem silc ilik leri tarafından 
onaylanm ış tercüm eleri. Yabancı 
uyruklu ların başvurularında, bu 
m addenin (5) bendinde sayılan 
be lgelere ek o larak aşağıda sayılan 
be lgelerden en az birinin başvuru 
form una eklenm esi zorunludur.

5 Gün

1 5 Bilgi Edinm e Başvuru lan

1- Gerçek kiş iler tarafından yapılacak 
bilgi edinm e başvurusu; başvuru 
sahib in in adı ve soyadı, im zası, oturm a 
yeri veya iş adresin i içeren dilekçeyle, 
istenen bilgi veya belgenin bu lunduğu 
kurum  ve kuruluşa yapılır.
2- Tüzel k işiler tarafından yapılacak bilgi 
edinm e başvurusu; tüzel kişin in unvanı 
ve adresi ile yetkili kişin in im zasını ve 
yetki belgesini içeren dilekçeyle, 
istenen bilgi veya belgenin bulunduğu 
kurum  ve kuruluşa yapılır.
3 - D ilekçede, istenen bilgi veya be lgeler 
açık ve ayrıntılı o larak belirtilir. Bilgi 
veya belgeye erişim in kısa sürede 
sağlanabilm esi am acıyla, istenen bilgi 
veya belgenin konusu, varsa tarihi, 
sayısı ve kurum  veya kuru luşun hangi 
b irim inden istendiği ve ih tiyaç duyulan 
d iğer hususlar d ilekçede belirtilir.

15 Gün



16 Kantin işleri

1- İkam etgah(3 aydan eski o lm am ak)
2 - Sabıka Kaydı (3 aydan eski o lm am ak)
3 - Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
4 - Sağlık Raporu
5 - Ustalık Belgesi
6 - İlgili M eslek O dasından başka kantin 
iş letip iş le tm ediğ ine da ir belge
7- Geçici Tem inat
8 - Şartnam e Satın A ldığına Dair D ekont
9- T eklif M ektubu
10- İmzalı Şartnam e
11- Vergi borcunun bulunm adığını 
gösterir belge
12- SGK prim borcu o lm adığına da ir 
belge

2 Saat

17

Yatırım lar ve Tes is le r (Okul ve 
Kurum ların Onarım  isteği, 
Lojm an Tahsis i Ta lep leri, Okul 
Bina Tahsis leri, O narım  
İşlem inin Y aptırılm ası,
Eğitim  B inası Y apım ları)

1- İlgili köy m uhtarının ta lep d ilekçesi
2 - Yazılı veya e-posta başvurusu
3- 4734 Sayılı K İK ' göre gerekli be lge ler 
6-4734-4735 Sayılı K İK ' göre gerekli 
belgeler

7 Gün-3 Yıl

Başvuru esnasında yukarıda be lirtilen  belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz 

yapılmasına rağmen h izm etin  be lirtilen  sürede tam am lanm am ası 

veya yukarıdaki tab loda bazı h izm etle rin  bulunmadığının tesp iti durum unda ilk mı 

müracaat yerine başvurunuz.

belge ile başvuru 

jra ca a t yerine ya da ikinci

İlk Müracaat
Mudanya İlçe M illî Eğitim  
Müdürlüğü İkinci Müracaat Mudanya Kaymakamlığı

İsim Suat TOPAL İsim Faik Oktay SÖZER

Unvan İlçe M illî Eğitim Müdürü Unvan Kaymakam

Adres

Öm erbey Mah. İskele 
Meydanı Hüküm et Konağı 
K:2, Hüküm et Konağı 
İçinde, Mudanya Merkez, 
Mudanya, Bursa

Adres M ütareke M ah. 12 Eylül 
Cad. 2 9 /2  16940 Mudanya 

/ BURSA

Telefon (0224) 544 65 80 Telefon (0224) 544 10 01

Faks (0224) 544 8866 Faks (0224) 544 16 03

E-Posta m udanvalöO  m eb.eov.tr E-Posta m udanva(® icisleri.gov.tr


