MUDANYA iLCE NUFUS MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA
SUNULAN HIiZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)

Dogum Islemleri (Niifusa
ilk Kayit)

1-Dogum Raporu (var ise)
5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 15 inci maddesi

2-Bildirim; ana, baba, vasi veya kayyim, bunlarin bulunmamasi halinde, ¢ocugun biiyiik ana, biiytik
baba veya ergin kardesleri ya da ¢ocugu yaninda bulunduranlar tarafindan, dogumu gosteren resmi
belgeye veya sozlii beyana dayali olarak da yapilabilir. Evlilik disinda diinyaya gelen gocuklarin
bildirimi ise ana, ananin kiiciik, kisith veya 6lmiis olmasi ya da velayetin kendisinden alinmig olmasi
durumunda cocuk icin atanacak vasi veya kayyimlari tarafindan veya velayetin babaya verilmesi
durumunda baba tarafindan yapilir.

Niifus Hizmetleri Kanununun Uygulamasina Iliskin Y6netmeligin 26/1 maddesi.

2-Evlilik 6ncesi dogan ¢ocuklarin anne baba tarafindan birlikte bildirilmesi zorunludur.
Niifus Hizmetleri Kanununun Uygulamasina Iliskin Yonetmeligin 24. maddesi

6-10 dakika

Sakli niifus iglemleri

1-Sakl1 niifus ilmiihaberi

2- Dilekge

3- Beyan formu

4-lgilinin talebi halinde, bir adet dogum tutanag:

5- 2 adet fotograf

5490 sayili Nifus Hizmetleri Kanununun 11 inci maddesi ve Niifus Hizmetleri Kanununun
Uygulanmasina iliskin Yénetmeligin 35 inci maddesi

Niifus Yazimi / Yazim Digt
Kalanlar

1-Niifus veya uluslararasi aile ciizdanlari/ Niifus miidirliklerinden alinmig onayl niifus kayit
ornekleri/ Askerlik terhis belgesi/Yas, ad ve soybagi gibi kisi hallerine iliskin kesinlesmis mahkeme
karari/ Genel Midiirliikge verilmis onayli vatandaslik kararlary/Tiirkiye Cumhuriyeti
pasaportlari/Vatandaslik durumu agiklanmis veya niifusa kayitli olduklar yer gosterilmis olmak
kaydiyla okul diplomasi, tasdikname veya diger belgeler/ ¢alisilan kurumlarca verilmis onayl kimlik
belgeleri.

Niifus Hizmetleri Kanununun Uygulanmasina iliskin Y&netmeligin 44 {incii maddesi

10 dakika




1-Iki 6rnek olarak diizenlenen evlenme beyannamesi.
2- Fotografli niifus clizdani 6rnegi.
3-Resmi veya 6zel saglik kurum ve kuruluslarindan alinacak saglik raporu/resmi saglik kurulu raporu.

4 Evlenme 4- Riza belgesi. 15 dakika
5- Vesikalik fotograf.
6-Niifus kayit 6rnegi veya evlenme ehliyet belgesi.
4721 sayili Tiirk Medeni Kanununun 136 nc1 maddesi
5 (EEV\I,fiTirEi{fylgﬁin 1-Evlendirme Memurlugunca diizenlenen 2 niisha Mernis evlendirme bildirimi 4-6 dakika
. . 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 23 ve 24 iincti maddeleri
islenmesi)
1-Oliimii tespit eden kurum tarafindan diizenlenerek Niifus Miidiirliigiine gonderilen 2 niisha Mernis
olim bildirimi
2-Bildirim sirasinda herhangi bir belge verilemedigi takdirde; oliintin hisimlarmin ve 6liim olayini
6 Oliim bilenlerin kimlikleri ile yerlesim yeri adresleri tespit edilir. Belgeler bir yazi ekinde giivenlik 4-6 dakika
makamlarina miilki idare amirligi araciligi ile gonderilerek ilgili kisinin Oliimiiniin arastirilmasi
istenir. Tahkikat sonucuna gére 6liim islemi sonuglandirilir.
Niifus Hizmetleri Kanununun Uygulamasina iliskin Yonetmeligin 69. maddesi
Maddi Hata / Idarece Kayit | 1-Bilgi Edinme Basvurusu/ Gerektiginde dilekce
7 | Diizeltme / Kayit 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunun 38 inci maddesi ve Niifus Hizmetleri Kanununun 4-6 dakika
Tamamlama Uygulanmasina iliskin Yonetmeligin 79 ve 80 inci maddeleri
8 Kizlik Soyadin1 Kullanma | Dilekge 4-6 dakika
Talep Dilekgeleri 4721 sayil Tirk Medeni Kanununun 187 nci maddesi
Kaydin Idarece Iptali 1- Dilekge
9 5490 sayil1 Niifus Hizmetleri Kanununun 40 nci1 maddesi ve Niifus Hizmetleri Kanununun 4-6 dakika
Uygulanmasina iliskin Yénetmeligin 98 inci maddesi
1- Dilekge,2 mahkeme karari
10 | Kayit Tasima/Kayit 5490 say1l Niifus Hizmetleri Kanununun Gegici 5 inci maddesi ve Niifus Hizmetleri Kanununun 4-6 dakika
Birlestirme Uygulanmasina Iliskin Yénetmeligin 49.67.86 nc1 maddeleri
11 | Din L-Dilekee 4-6 dakika

5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 35 inci maddesi




1- Fotograf (1 adet biyometrik, 4x6 veya 5x6 ebadinda)

2- Kayip nedeniyle miiracaatlarda kimligini tespite yarar belgeler

3- i1k defa kimlik kart1 miiracaati; niifus ciizdani, uluslar arasi aile ciizdani, ehliyet, pasaport, memur
veya askeri kimlik karti, avukat kimlik karti, basin kart1 gibi belgelerin kisinin kimliginin tespitine
yardimci olacak nitelikte olmalidir.

4-0On bes yasini tamamlayanlarin biyometrik verisi alinacagindan sahsen bagvurmalari esastir. On bes
yasini tamamlayanlarin ilk defa kimlik kart1 basvurusunda fotografsiz niifus ciizdani ile bagvurmalari

12 | T.C. Kimlik Kart . AT A . . i ) 8-15 dakika
art halinde kimliklerini kanitlayacak fotografli resmi belge ibraz etmeleri gerekmektedir.
5-On bes yasin1 tamamlamayanlardan biyometrik veri alinmayacaktir. Bagvurular veli, vasi, kayyim,
bunlarin bulunmamasi halinde, ¢ocugun biiyiik ana, biiyiik baba veya ergin kardesleri ya da ¢ocugu
yaninda bulunduranlar tarafindan yapilacaktir.
Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart1 Yonergesi
) 1- Uluslararasi aile ciizdani talep belgesi
13 Uluslararas aile clizdani Z-E.otogrgf. _ o N . _ 15 dakika
Niifus Hizmetleri Kanununun Uygulanmasina Iligkin Yo6netmeligin 128 inci maddesi
) 1-Kimlik Kart1
Niifus Kayit Ornegi -Di
14 Vi e 2-Dilekee 2 dakika
3- Vekaletname
5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 43 iincti maddesi
Uluslararasi S6zlesmeler 1-Kimlik Kart1
Uyarinca Diizenlenen ; “A | 2-Yabanci Uyruklu Kisiler i¢in Kimlik Belgesi
(Dogum Kayit Ornegi), B Yazigma Ekleri: S6zlesme eki formlar, 6liim olayi i¢in sdzlesme eki form ile birlikte mevcutsa
(Evlenme Kayit Ornegi), C | ilgilinin kimligini saptamaya yardime1 pasaport veya kimlik.
15 (Oliim Kay1t Ornegi) Mevzuat dayanagi: La Haye 12 No'lu "Yabanc1 Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin 4.6 dakika

Formlar1 ve Tasdik
Islemleri

kaldirilmas1 Sézlesmesi" ile Milletleraras1 Ahvali Sahsiye Komisyonu Sézlesmeleri (siklikla 16, 20
nolu sézlesmeler)
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Adres Tespiti Ile Tlgili isler

a) Beyan edilen adres Ulusal Adres Veri Tabaninda (UAVT) mevcut ve adreste baska kisilerin
oturdugu goriinmiiyor ise; (Basvuru sahibine ait niifus ciizdan, siiriicii belgesi, pasaport,
evlenme ciizdani, memur ciizdani, basin karti, avukat kimlik karti, yabancilara mahsus ikamet
tezkeresi belgelerinden biri)
b) Beyan edilen adres Ulusal Adres Veri Tabaninda (UAVT) mevcut ve adreste baska kisi veya
kisilerin oturdugu goriiniiyor ise,
1-Basvuru sahibine ait niifus clizdan, siiriicii belgesi, pasaport, evlenme ciizdani, memur ciizdani,
basin karti, avukat kKimlik kart1, yabancilara mahsus ikamet tezkeresi belgelerinden biri.
2-Beyan edilen adrese ait, bagvuru sahibi veya aile fertlerinden biri adina elektrik, su, telefon,
dogalgaz abonelik sozlesmesi veya faturasi, noter huzurunda imzalanmis kira s6zlesmesi (kiraci ile ev
sahibinin birlikte miiracaati halinde s6zlesmenin noter huzurunda imzalanmis olmasi sart1 aranmaz ),
tapu kaydi gibi belgelerden biri
3-Akrabalik bagi bulunmayan kisi tarafindan, daha 6nce beyan edilmis adrese “birlikte oturma
gerekgesiyle” yeni adres bildiriminde bulunulmasi halinde, ilgilinin adreste hali hazirda oturmakta
olan kisi ile birlikte miiracaati

ACIKLAMALAR
1-Adres beyani igin yerlesim yeri niifus miidiirliigiine miiracaat esastir.
2-Yerlesim yeri adresi ayni konut olan ailenin ergin bireyleri birbirlerinin yerine adres beyaninda
bulunabilir.
3-Yerlesim yeri adresine iliskin degisikliklerin 20 is giinii i¢inde yerlesim vyeri ilge niifus
miidirligiine bildirilmesi gerekir.
4-Bildirim yiikiimliliigiinii yerine getirmeyenlere ve gercege aykirt adres beyaninda bulunanlara idari
para cezasi uygulanir. Cezanin teblig tarihinden itibaren 15 giin i¢inde 6denmesi halinde cezanin %’
Odenir.
5-Vekillik belgesi ile bagvurularda; vekillik belgesinde kayit yapilacak adres bilgisinin tam olarak
belirtilmesi gerekir.

3-5 dakika




Yerlesim Yeri Belgesi

1-Basvuru sahibine ait niifus clizdani, siirticii belgesi, pasaport, evlenme ciizdani, memur ciizdani,
basin karti, avukat kimlik kart1 belgelerinden biri

2-Dilekge (Sahsen bagvurularda yazili miiracaat aranmaz.)

3-Vekillik belgesi ile yapilan miiracaatlarda vekillik belgesinin asli ve fotokopisi ile vekilin kimligi
ve fotokopisi

ACIKLAMALAR

2 dakika

17 1- Niifus kayit 6rnegini Ve Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesini kaydin sahipleri veya bunlarin
esleri ile veli, vasi, alt ve tistsoylar1 ya da bu kisilere ait vekillik belgesini ibraz edenler niifus
miudiirliiklerinden dogrudan almaya yetkilidirler.
2-Altsoy, bir kimsenin ¢ocuklarini ve torunlarini; iistsoy, bir Kimsenin ana, baba, dede ve ninelerini
ifade eder.
3-Vekillik belgesi ibraz edenler, ancak vekili bulundugu kisilere ait niifus kayit 6rnegini alabilirler.
18 | Kurumlarla Yapilan 1-Miilki idare Amirinin Yazili Emri 15 giin

Yazigsmalar

1) Yabanci resmi makamlarca verilmis olan belgeler asagida belirtilen sekilde isleme alinir:

a) Sozlesmis tlkelerce miitekabiliyet esasina dayali, belgeyi diizenleyen tilkelerin yetKili
makaminin imza ve miihiirtinii tasimasi sart1 ile kabul edilebilen ve ilgili sozlesmesi geregi formiile
edilmis olan belgeler herhangi bir tasdik islemine tabi tutulamaz. Bu belgeler;

1) Ulkemizin de iiyesi bulundugu Milletleraras1 Ahvali Sahsiye Komisyonunca hazirlanarak
uygulamaya konulan sézlesme geregi diizenlenen ve belirli bir formiile sahip, ¢ok dilde diizenlenmis
olan kisi hallerine iliskin belgeler tasdike yonelik herhangi bir islem gérmeden dogrudan kabul
edilerek igleme alinir.

2) LaHaye Devletler Ozel Hukuk Konferansinca hazirlanan ve Devletimizin de taraf oldugu
Yabanct Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmas: Sozlesmesine taraf devlet yetkili
makamlarinca belge iizerine veya ek bir belge olarak, belgeye iliskin tasdik serhi (Apostille)
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Yabanci Makamlarca
Verilmis Olan Resmi
Belgelerin Isleme Alinmast

diizenlenmis ise belgenin asl, noter tasdikli Tiirkge terctimesi ile birlikte kabul edilerek isleme alinir.

b) Yetkili kurum tarafindan tesis edilecek islem geregince talep edilen ve diizenleyen yabanci
resmi makamlara gore farklilik arz eden, belirli bir formiile tabi olmayan ve ispat niteligi tasiyan
belgeler ise tasdik islemine tabi tutulur.

1) Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmas1 Sozlesmesine taraf bir
tilkenin, iilkemizdeki temsilciligince diizenlenen ve verilen belgelere S6zlesmenin 1 inci maddesi
geregi tasdik serhi (Apostille) uygulanamaz. Bu tiir belgeler yabanci iilke temsilciliginin bulundugu
ilin wvaliligince veya Disigleri Bakanligimizca (Yabanci temsilcilik Ankara’da ise Disisleri
Bakanligimizca) "Belgedeki imza ve miihir ............... Konsolosluguna aittir." seklinde tasdik
edilmesinden sonra, belge yabanci dilde ise noter tasdikli Tiirkge terciimesi ile birlikte isleme alinir.

2) Belge, yabanci iilkenin yerel makamlarinca diizenlenmis ise diizenleyen iilkenin
Tiirkiye’deki temsilciligince tasdik edilmesinden sonra, Disisleri Bakanlhigimizca belgenin aslina
"Belgedeki imza ve miihiir ............ Konsolosluguna/ Biiytikelgiligine aittir." seklinde serh verilmesini
takiben noter tasdikli Tiirkge terciimesi ile birlikte isleme alinir.

(2) Yabanci iilkenin yerel makamlarinca diizenlenen ve diizenlendigi iilkedeki
konsoloslugumuz tarafindan "imza ve mihiir ..............cccevevnee.e. makama aittir." seklinde asli tasdik
edilen belgeler, konsoloslugumuz veya yeminli tercimanlar tarafindan yapilmis cevirileriyle birlikte
dogrudan isleme alinir. Terciimeleri yeminli terciimanlarca yapilmig belgelerde konsoloslugumuzun
imza ve miihiir tasdiki de bulunmalidir.

(3) Yabanci tilkenin Tiirkiye’deki temsilciligince diizenlenmis belgeler, yabanci temsilciligin
bulundugu il valiligi veya Disisleri Bakanligimizca (Yabanci temsilcilik Ankara’da bulunuyorsa
Disisleri Bakanligimizca) "Belgedeki imza ve miihir ............... Konsolosluguna/Biiytikelgiligine
aittir." seklinde tasdik edilmesinden sonra, belge yabanci dilde diizenlenmis ise noter tasdikli Tiirkce
terciimesi ile birlikte isleme alinir.

(4) Ulkemizde dis temsilciligi bulunmayan devlet makamlarinca veya adina akredite olmus
(ilgili devlet adina islem yapmakla yetkili) devletin yetkili makamlarinca verilmis belgeler, akredite
devletin Tirkiye’deki dis temsilciligince belgenin onaylanmasinin ardindan, dis temsilciligin
bulundugu il wvaliligi veya Disisleri Bakanligimizca "Belgedeki imza ve miihir ..............
Konsolosluguna/ Biiyiikel¢iligine aittir." seklinde serh verilmesinden sonra, belgenin asli noter
tasdikli Tiirkce terctimesi ile birlikte isleme alinir.

(5) D1s temsilciligimizin bulunmadigi devlet makamlarinca verilmis belgeler, belgeyi veren
devlete akredite olan dis temsilciligimizce "Belgedeki imza ve mihir ... Disisleri
Bakanligi’na aittir." seklinde serh verilmesinin ardindan, belgenin asli noter tasdikli terciimesi ile
birlikte isleme alinir.

(6) Fahri konsolosluklarca diizenlenen belgelere dayanilarak islem tesis edilmez.
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Siiriicii Belgesi Islemleri

Umuma Mahsus Pasaport

ILK KAYIT ve YENILEME:

(1) Niifus Ciizdan1 veya TCKK
(2) Son 6 ay igerisinde ¢ekilmis 1 adet Biyometrik Fotograf
(3) Siirticti Saglik Raporu

(4) Sinif Harc1, Degerli Kagit Bedeli ve Vakif Payinin Odenmis olmasi.

Pasaport belgesi alacak kisinin yas sinir1 olmaksizin sahsen bagvurusu esastir.
(1) Niifus Ciizdan1 veya TCKK
(2) Son 6 ay igerisinde ¢ekilmis 1 adet Biyometrik Fotograf
(3) Mevcut Pasaport
(4) Degerli Kagit Bedeli ve Pasaport Harcinin yatirilmis olmasi
(5) Ogrenci ise 6grenci Belgesi

20 Dakika

20 Dakika

NOT: TCKK, Sirucii belgesi ve Pasaport bagvurusu igin Alo 199 veya www.nvi.gov tr adresinden randevu almaniz ve randevudan en
az 30 dakika 6nce Mudiirliigimuzde bulunmaniz gerekmektedir.
Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

Isim - Siikrii Ismail YILMAZ Isim . Faik Oktay SOZER

Unvam:  : Niifus Miidiirii Unvam : Kaymakam

Adres : Omerbey Mah. Bursa Asfalt1 Cad. No:2 Adres : Miitareke Mah. 12 Eyliil Cad. No:29/2
Mudanya / BURSA Mudanya / BURSA

Tel : 0224 544 05 70 Tel : 0224 544 10 01

Faks 102245440570 Faks :0224544 16 03

e-posta : mudanyal6é@nvi .gov.tr e-posta : f.oktay.sozer@icisleri .gov.tr




